Д О Г О В О Р   № _______


на оказание охранных услуг


	г. ______________
	«__» ________________ 20__ года

	
	



_________________________, именуемая в дальнейшем – ЗАКАЗЧИК, в лице ______________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ________________________________ (лицензия на осуществление частной охранной деятельности № ______________ от ____________ года, выданная ______________________), именуемое в дальнейшем – ИСПОЛНИТЕЛЬ, в лице ____________________________, действующей на основании Устава, с другой стороны, совместно по тексту именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
0. ЗАКАЗЧИК дает задание, а ИСПОЛНИТЕЛЬ, в соответствии с Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 года № 2487-I «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», принимает на себя обязательства по оказанию на объектах ЗАКАЗЧИКА (Приложение № 1 настоящего Договора) услуг, указанных в Приложении № 2 настоящего договора.
0. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется предоставить ЗАКАЗЧИКУ услуги (в дальнейшем - УСЛУГИ), по выполнению задач, указанных в Приложении № 1 настоящего Договора, с момента вступления настоящего Договора в силу.
0. Организация охраны объектов ЗАКАЗЧИКА осуществляется в соответствии с: Инструкцией по охране объектов ЗАКАЗЧИКА» (Приложение № 2 настоящего Договора), «Алгоритма действия охранника» и «Ежедневного графика дежурства».
0. Обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах ЗАКАЗЧИКА осуществляется в соответствии с требованиями ЗАКАЗЧИКА.
1. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
1.  ЗАКАЗЧИК обязуется:
0.  В течение всего срока действия настоящего Договора принимать оказываемые ИСПОЛНИТЕЛЕМ услуги, предусмотренные настоящим Договором.
0. Определять режим и характер охраны объектов. Своевременно информировать ИСПОЛНИТЕЛЯ о проведении мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера охраны или дислокации постов, а также изменение внутриобъектового или пропускного режимов на объектах.
0. Обеспечить охраняемый Объект (предприятие/комплекс) газо-, водо-, электро-, теплоснабжением.
0. Предоставлять ИСПОЛНИТЕЛЮ необходимые для обеспечения охраны объекта служебно-бытовые помещения, мебель. 
0. Обеспечивать предоставление ИСПОЛНИТЕЛЮ информации, необходимой для выполнения договорных обязательств.
0. Оборудовать посты охраны необходимыми техническими средствами охраны и пожаротушения, производить их ремонт, эксплуатационное обслуживание и профилактику за счет собственных средств, за исключением случаев выхода их из строя по вине ИСПОЛНИТЕЛЯ.
0. При оказании на объекте охранных услуг с использованием видеонаблюдения, а также в виде обеспечения внутриобъектового и (или) пропускного режимов, организовать оповещение об этом персонала и посетителей объекта охраны посредством размещения информации, содержащей сведения об условиях внутриобъектового и пропускного режимов.
0. Осуществлять контроль обучения ИСПОЛНИТЕЛЕМ сотрудников охраны и проведения с ними тренировок по действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций на объектах.
0. Обеспечить беспрепятственный доступ сотрудников ИСПОЛНИТЕЛЯ к средствам пожаротушения и установленным приборам охранно-пожарной сигнализации.
0. При выполнении услуг, связанных с охраной имущества, приложить к ДОГОВОРУ копии заверенных ЗАКАЗЧИКОМ документов, подтверждающих его право владения или пользования имуществом, подлежащим охране (Копии договоров прилагаются).
0. Своевременно осуществлять оплату оказанных ИСПОЛНИТЕЛЕМ услуг.
0. Рассматривать предложения ИСПОЛНИТЕЛЯ по улучшению системы охраны.
0. Информировать ИСПОЛНИТЕЛЯ о недостатках и нарушениях в работе сотрудников охраны для принятия мер.
1. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется:
1. Принять под охрану объекты ЗАКАЗЧИКА, перечисленные в Приложении № 1 настоящего Договора.
1. Принять в ответственную эксплуатацию технические средства охраны с составлением Акта передачи (Приложение №4), осуществлять учет, контроль движения при эксплуатации с фиксацией в журнале (Приложение №10)
1. Выделить необходимое количество сотрудников охраны, лицензированных в установленном законодательством РФ порядке, обеспечить их форменной одеждой определенного вида, согласованного с Заказчиком (Приложение №7), средствами связи и обеспечить их расстановку на объектах по постам, согласно Приложению №1 настоящего Договора. 
Сотрудники охраны должны быть обеспечены: 
- находясь на посту, иметь при себе удостоверение частного охранника;
- иметь радиостанции скрытого ношения.
1. Обеспечить выставление дополнительного поста охраны в течение 3 часов после поступления заявки Заказчика.
1. Организовать выполнение задач по оказанию УСЛУГ в соответствии с «Инструкцией по охране объектов ЗАКАЗЧИКА» (Приложение № 2 настоящего Договора).
1. При оказании на объекте охранных услуг с использованием видеонаблюдения по обеспечению пропускного и внутриобъектового режимов, разработать предложения ЗАКАЗЧИКУ по организации оповещения об этом персонала и посетителей объекта, посредством размещения соответствующей информации в местах, обеспечивающих гарантированную видимость в дневное и ночное время, до входа на охраняемую территорию. Информация должна содержать сведения об условиях пропускного и внутриобъектового режимов.
1. При выполнении задач по охране объектов ЗАКАЗЧИКА обеспечить постоянный контроль работоспособности технических средств охраны, систем пожарной сигнализации и пожаротушения. Своевременно принимать соответствующие меры реагирования на их сигнальную информацию.
1. Обеспечить соблюдение сотрудниками охраны требований правил технической эксплуатации и мер безопасности при эксплуатации технических средств охраны, систем противопожарной защиты и первичных средств пожаротушения
1. На каждом объекте ежемесячно проводить тренировки с дежурными сменами охраны (не менее одного раза с каждой сменой) по действиям при возникновении чрезвычайных ситуаций. О проведении тренировок и занятий на объектах заблаговременно уведомлять ЗАКАЗЧИКА.
1. Своевременно подготавливать рекомендации и консультировать ЗАКАЗЧИКА по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств, обеспечения сохранности материальных ценностей и имущества.
1. Обеспечивать на объектах ЗАКАЗЧИКА выполнение пропускного, внутриобъектового и противопожарного режимов, в соответствии с требованиями «Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах на объектах. В целях визуального контроля за обстановкой на объекте каждые 2 (два) часа выполнять обходы помещений и территорий, с фиксацией результатов обходов в специальном журнале (Приложение № 8 настоящего Договора «Журнал обходов»).
1. По согласованию с ЗАКАЗЧИКОМ проводить корректировку расстановки сотрудников охраны в пределах численности, определенной Договором.
1. При возникновении на объекте чрезвычайных ситуаций (возгорание, пожар, затопление, авария и т.п.) действовать в соответствии с «Инструкцией по охране объектов ЗАКАЗЧИКА» (раздел «Обязанности охранников при чрезвычайных ситуациях»).
1. Информировать ЗАКАЗЧИКА о ставших известными фактах изменения социально-политической, криминогенной и экономической обстановки, сложившейся вокруг охраняемых объектов.
1. Не использовать средства служебной связи и комплекса технических средств охраны, установленных на объекте, для решения задач, не связанных с обеспечением безопасности объекта.
1. Руководящим составом ЧОО осуществлять проверки исполнения сотрудниками охраны выполнения своих должностных обязанностей на постах охраны объектов ЗАКАЗЧИКА не реже 2-х (двух) раз в неделю, из которых не менее 25% проводить в ночное время.
1. При выполнении условий настоящего Договора ИСПОЛНИТЕЛЬ в письменном виде информирует ЗАКАЗЧИКА обо всех грубых нарушениях трудовой дисциплины, «Положения о пропускном и внутриобъектовом режимах на объектах сотрудниками, контрагентами, посетителями Заказчика, если эти нарушения имеют прямое отношение к объектам, перечисленным в «Перечне объектов охраны ЗАКАЗЧИКА».
1. Информировать ЗАКАЗЧИКА о проверках, проводимых государственными организациями в целях осуществления контроля соблюдения ИСПОЛНИТЕЛЕМ лицензионных требований и условий на объектах Заказчика. 
1. Ежемесячно предоставлять ЗАКАЗЧИКУ информационное сообщение (отчет) (Приложение № 10 настоящего Договора), о результатах работы по оказанию охранных услуг, выявленных недостатках и нарушениях пропускного и внутриобъектового режимов, а также обо всех обстоятельствах, которые могут отрицательно повлиять на охраняемые имущественные интересы ЗАКАЗЧИКА или на оказание услуг ИСПОЛНИТЕЛЕМ в соответствии с настоящим Договором.
1. При заключении Договора принять от ЗАКАЗЧИКА по Акту (Приложение № 4 настоящего Договора), а при расторжении Договора передать ЗАКАЗЧИКУ по акту технические средства охраны, служебно-бытовые помещения, оборудование, инвентарь, другое предоставленное ИСПОЛНИТЕЛЮ в пользование имущество, в надлежащем и исправном состоянии. 
1. Устранять за свой счет в согласованные с ЗАКАЗЧИКОМ сроки, выявленные в соответствии с п. 2.1.5 настоящего Договора неисправности.
1. Обеспечить на объектах ЗАКАЗЧИКА выполнение режимов защиты и обработки персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, уничтожение персональных данных субъектов ЗАКАЗЧИКА (сотрудников ЗАКАЗЧИКА, сотрудников сторонних организаций ЗАКАЗЧИКА, посетителей объектов ЗАКАЗЧИКА) в соответствии с требованиями законодательства РФ в области обработки персональных данных, нормативных актов и требований ЗАКАЗЧИКА. 
1. Выполнять условия обработки персональных данных (Приложение № 11). 
1. Обеспечить неразглашение сотрудниками охраны ИСПОЛНИТЕЛЯ конфиденциальной информации, персональных данных субъектов ЗАКАЗЧИКА (сотрудников ЗАКАЗЧИКА, сотрудников сторонних организаций ЗАКАЗЧИКА, посетителей объектов ЗАКАЗЧИКА) ставших известными им при работе на объектах ЗАКАЗЧИКА и при обработке их персональных данных.
1. Заключать с сотрудником охраны ИСПОЛНИТЕЛЯ «Согласие на обработку «ЗАКАЗЧИКОМ» персональных данных сотрудника охраны ИСПОЛНИТЕЛЯ», в целях организации доступа на объекты ЗАКАЗЧИКА.

1. СТОИМОСТЬ, ПОРЯДОК ПРИЕМКИ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.  Стоимость охранных услуг по настоящему Договору определяется ежемесячными Протоколами (Приложение № 5 настоящего Договора), в которых указывается объем фактически оказанных ИСПОЛНИТЕЛЕМ охранных услуг за конкретный месяц, из расчета в соответствии с «Протоколом о согласовании тарифов» (Приложение № 3 настоящего Договора). 
2. Не позднее 5 (пятого) числа месяца, следующего за отчетным, ИСПОЛНИТЕЛЬ предоставляет ЗАКАЗЧИКУ ежемесячный Протокол с Перечнем постов охраны, Акт сдачи-приемки оказанных услуг, счет-фактуру и счет на оплату. 
2. Заказчик при отсутствии замечаний пописывает Акт сдачи-приемки оказанных услуг и отправляет в течение 10 рабочих дней подписанный экземпляр Акта Исполнителю. При наличии замечаний к оказанным услугам Заказчик составляет мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки услуг с указанием перечня недостатков и сроков их устранения. После устранения Исполнителем недостатков процедура приемки повторяется.
2. Оплата принятых без замечаний услуг производится ЗАКАЗЧИКОМ путем перечисления денежных средств на расчетный счет ИСПОЛНИТЕЛЯ. Оплата осуществляется в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты подписания ЗАКАЗЧИКОМ соответствующего Акта сдачи-приемки услуг на основании предоставленного счета на оплату.
2. Датой оплаты считается дата списания денежных средств с расчетного счета ЗАКАЗЧИКА.

1. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
3. Стороны несут ответственность в соответствии с настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.
3. ИСПОЛНИТЕЛЬ в период действия настоящего Договора несет материальную ответственность в размере ущерба, причиненного охраняемой собственности ЗАКАЗЧИКА, если этот ущерб:
- явился следствием невыполнения (не надлежащего выполнения) ИСПОЛНИТЕЛЕМ обязательств по охране объекта, типа и порядка охраны, а также по соблюдению правил пожарной безопасности;
- явился результатом совершенного преступления или в силу других причин по вине сотрудников ИСПОЛНИТЕЛЯ, обеспечивающих охрану объекта, и подтверждается официальными документами (приговором, решением суда и др.), установившими вину сотрудников ИСПОЛНИТЕЛЯ в причинении ущерба охраняемому в соответствии с настоящим Договором имуществу ЗАКАЗЧИКА.
Ущерб, причиненный ЗАКАЗЧИКУ действиями/бездействиями сотрудников ИСПОЛНИТЕЛЯ, может быть возмещен ИСПОЛНИТЕЛЕМ добровольно (по согласованию между сторонами).
3. О факте нарушения целостности охраняемых помещений или причинения ущерба имуществу ЗАКАЗЧИКА сотрудники ИСПОЛНИТЕЛЯ обязаны незамедлительно после их обнаружения сообщить в дежурную часть органа внутренних дел и ЗАКАЗЧИКУ. До прибытия представителей органа внутренних дел или следствия сотрудники ИСПОЛНИТЕЛЯ обязаны обеспечить охрану и неприкосновенность места происшествия.
3. При возврате ЗАКАЗЧИКУ похищенного имущества присутствие представителя ИСПОЛНИТЕЛЯ является обязательным. Стоимость возвращенного имущества исключается из общей суммы исковых требований ЗАКАЗЧИКА, а ранее оплаченная сумма за эти ценности возвращается ИСПОЛНИТЕЛЮ. Если возвращенное имущество окажется поврежденным, об этом составляется акт с участием обеих сторон и компетентных лиц для определения процента пригодности указанного имущества и его стоимости.
3. Возмещение ЗАКАЗЧИКУ ущерба, причиненного вследствие невыполнения (не надлежащего выполнения) ИСПОЛНИТЕЛЕМ обязательств по настоящему Договору или в силу других причин по вине ИСПОЛНИТЕЛЯ, производится в сроки, установленные судом, или в течение одного месяца со дня представления ИСПОЛНИТЕЛЮ официальных документов (приговора, решения суда и т.п.), или в сроки, согласованные сторонами.
3. Размер ущерба определяется по балансовой стоимости имущества ЗАКАЗЧИКА, выражается в рублях и должен быть подтвержден документами: справками, расчетами стоимости.
3. В случае выхода из строя технических средств охраны (система контроля и управления доступом, система охранной сигнализации, система видео наблюдения, система пожарной сигнализации) по вине работников ИСПОЛНИТЕЛЯ, последний (на основании согласованного сторонами акта – к его разработке могут привлекаться работники организации, обслуживающие данные технические средства) компенсирует ЗАКАЗЧИКУ стоимость ремонтных работ либо стоимость самих технических средств (в случае невозможности восстановления работоспособности).
3. ИСПОЛНИТЕЛЬ не несет ответственности за сохранность оставленного на объекте личного имущества работников ЗАКАЗЧИКА в рабочее время, если оно не было передано под охрану отдельным актом.
3. За просрочку возмещения ущерба ИСПОЛНИТЕЛЬ уплачивает ЗАКАЗЧИКУ пени в размере 0,1% от установленной суммы невнесенного платежа за каждый день просрочки, но в общей сумме не более 10% от установленной суммы невнесенного платежа. Требование об уплате пени должно быть оформлено в письменном виде, подписано уполномоченным представителем ЗАКАЗЧИКА и представлено в течение 30 (тридцати) дней с даты окончания периода просрочки. При отсутствии надлежащим образом оформленного письменного требования или предоставлении этого требования по прошествии 30 (тридцати) дней с даты окончания периода просрочки пени не начисляются и не уплачиваются.
3. За просрочку внесения платежей в соответствии с настоящим Договором ЗАКАЗЧИК уплачивает ИСПОЛНИТЕЛЮ неустойку в виде процентов по процентной ставке, равной текущей ставке рефинансирования, установленной Банком России на последний день срока, установленного для надлежащего исполнения денежного обязательства (далее «Процентная ставка»), плюс 1% (Один процент), вплоть до совокупного максимума 10% (десять процентов) от суммы задержанного платежа. Проценты рассчитываются как произведение Процентной ставки, увеличенной на один процент, и задержанной суммы платежа, сначала разделенное на 360, а затем умноженное на фактическое количество дней с даты, непосредственно следующей за последней датой срока, в течение которого обязательство должно было быть исполнено, до даты фактического исполнения. Требование об уплате неустойки должно быть оформлено в письменном виде, подписано уполномоченным представителем ИСПОЛНИТЕЛЯ и представлено в течение 30 (тридцати) дней с даты окончания периода просрочки. При отсутствии надлежащим образом оформленного письменного требования или предоставлении этого требования по прошествии 30 (тридцати) дней с даты окончания периода просрочки пени не начисляются и не уплачиваются.
3. В случае выявления сотрудниками ЗАКАЗЧИКА фактов грубого нарушения трудовой дисциплины (пункт 4.12 настоящего Договора) сотрудниками ИСПОЛНИТЕЛЯ при выполнении ими обязательств по настоящему Договору, ЗАКАЗЧИК предъявляет ИСПОЛНИТЕЛЮ Акт о взыскании штрафа (Приложение № 6 настоящего Договора), который подписывается представителями ЗАКАЗЧИКА и ИСПОЛНИТЕЛЯ и выставляет счет на оплату штрафа в размере 2% общей стоимости услуг по охране объекта (на котором выявлено нарушение) в месяц по каждому выявленному факту грубого нарушения трудовой дисциплины. 
В случае неоплаты счета на взыскание штрафа ЗАКАЗЧИК оставляет за собой право удержать с ИСПОЛНИТЕЛЯ при оплате оказанных услуг штраф в размере 2 % общей стоимости услуг по охране объекта (на котором выявлено нарушение) в месяц по каждому выявленному факту грубого нарушения трудовой дисциплины.
3. Грубыми нарушениями трудовой дисциплины и правил порядка охраны имущества ЗАКАЗЧИКА являются:
· исполнение сотрудниками ИСПОЛНИТЕЛЯ должностных обязанностей в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения;
· неисполнение сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ по его вине возложенных на него обязанностей;
· нахождение на посту без документов, удостоверяющих личность охранника и удостоверения частного охранника;
· самовольное оставление сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ охраняемого поста;
· сон сотрудника ИСПОЛНИТЕЛЯ на посту в неопределенное для отдыха время;
· разглашение сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ сведений, составляющих коммерческую тайну ЗАКАЗЧИКА, конфиденциальной информации, персональных данных сотрудников, посетителей и контрагентов, ставших известными ему в ходе выполнения должностных обязанностей;
· совершение по месту работы сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ хищения (в том числе мелкого) имущества и информационных ресурсов ЗАКАЗЧИКА, умышленного их уничтожения;
· исполнение сотрудником ИСПОЛНИТЕЛЯ должностных обязанностей по охране имущества ЗАКАЗЧИКА с нарушением установленной формы одежды и неопрятным внешним видом.
· использование средств служебной связи и комплекса технических средств охраны, установленных на объекте, для решения задач, не связанных с обеспечением безопасности объекта;
· отсутствие контроля за наличием, движением и работоспособностью технических средств охраны, систем пожарной сигнализации и пожаротушения, средств служебной связи.
3. В случае неоднократных нарушений ИСПОЛНИТЕЛЕМ своих обязательств по настоящему Договору, а также в случае систематического (более трех раз в месяц) нарушения сотрудниками ИСПОЛНИТЕЛЯ трудовой дисциплины и согласованных правил порядка охраны имущества ЗАКАЗЧИКА, последний оставляет за собой право расторгнуть настоящий Договор без оплаты ИСПОЛНИТЕЛЮ фактически понесенных им расходов.
3. В случае неоднократных нарушений ЗАКАЗЧИКОМ своих обязательств по настоящему Договору, ИСПОЛНИТЕЛЬ вправе досрочно расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке. При этом ЗАКАЗЧИК обязан внести все причитающиеся ИСПОЛНИТЕЛЮ платежи по день расторжения настоящего Договора. 
3. Сторона, нарушившая возложенные на нее настоящим Договором обязательства, обязана возместить причиненные в связи с этим убытки другой Стороне. Возмещение убытков не освобождает соответствующую Сторону от дальнейшего надлежащего исполнения своих обязательств по настоящему Договору.
3. Нарушения сторонами обязательств, предусмотренных настоящим Договором, должны быть отмечены в акте, который составляется с участием уполномоченных представителей обеих сторон.
3. ИСПОЛНИТЕЛЬ несет ответственность за неразглашение сотрудниками охраны персональных данных, обрабатываемых на объектах ЗАКАЗЧИКА, при выполнении договорных обязательств.
3. На любом этапе своей деятельности по исполнению Договора и после окончания его исполнения ИСПОЛНИТЕЛЬ не вправе осуществлять распространение персональных данных третьим лицам, использовать персональные данные, полученные на объектах ЗАКАЗЧИКА в своей деятельности, не связанной с исполнением обязательств по Договору. 

1. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

5.1. Все споры и разногласия, возникшие между Сторонами при исполнении настоящего Договора, разрешаются путем переговоров.
5.2. Соблюдение претензионного порядка урегулирования спора обязательно для Сторон по настоящему Договору. Претензия должна быть направлена письменно, заказным письмом с уведомлением о вручении (или с использованием курьерской службы, с уведомлением о вручении). Срок ответа на претензию составляет 20 (Двадцать) календарных дней.
5.3. В случае невозможности разрешения споров и разногласий путем переговоров, они передаются на рассмотрение в Арбитражный суд Ростовской области.

1. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших   после   заключения   Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить. Под обстоятельствами непреодолимой силы понимаются: наводнение, пожар, землетрясение, эпидемия и другие явления природы, война или военные действия и т.п. При этом, к таким обстоятельствам не относятся, в частности, нарушение обязанностей со стороны контрагентов должника, отсутствие на рынке нужных для исполнения товаров, отсутствие у должника необходимых денежных средств
6.2. При наступлении обстоятельств, указанных в п. 6.1. Договора, каждая из Сторон должна в течение 5 (Пяти) календарных дней известить о них в письменном виде другую Сторону.  Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы должна незамедлительно предоставить другой Стороне официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по Договору.
6.3. Если Сторона, подвергшаяся воздействию обстоятельств непреодолимой силы, не направит в течение 5 (Пяти) календарных дней извещение, предусмотренное в п. 6.2. Договора, то такая Сторона лишается права ссылаться на такие обстоятельства как на основание освобождения ее от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору.
6.4. Если наступившие обстоятельства, перечисленные в п. 6.1. Договора, и их последствия продолжают действовать более 2 (Двух) месяцев, Стороны проводят   дополнительные   переговоры   для   выявления приемлемых альтернативных способов исполнения Договора. 
6.5.  В случае, если исполнение настоящего Договора существенно приостанавливается в результате обстоятельств непреодолимой силы, срок действия которых превышает 6 (шесть) месяцев, каждая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Договор в отношении неисполненной части Договора. При этом ни одна из Сторон не несет никакой ответственности перед другой Стороной в результате расторжения в соответствии с настоящим пунктом 6.5.

7. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ, ИНСАЙДЕРСКАЯ ИНФОРМАЦИЯ.
7.1. Конфиденциальность.
7.1.1. Стороны обмениваются информацией, обоснованно необходимой каждой из Сторон для выполнения своих обязательств по настоящему Договору. Вся письменная или устная информация, относящаяся к выполнению обязательств по настоящему Договору, предоставляемая одной Стороной другой Стороне, в отношении которой законами предусмотрен режим ограниченного доступа, либо информация, о которой Сторона, передающая информацию, уведомила другую Сторону явным образом, что такая информация является конфиденциальной, будет считаться и настоящим определяться как конфиденциальная информация (далее – «Конфиденциальная информация»).
7.1.2. К Конфиденциальной информации относятся, в том числе, персональные данные и сведения, составляющие коммерческую, профессиональную, служебную, а также иные виды тайн, определенные законодательством Российской Федерации, бухгалтерские и финансовые данные, информация о проведении платежных операций, управляющая информация для настройки информационных, телекоммуникационных и платежных систем. Конфиденциальная Информация подлежит защите от несанкционированного доступа к ней, обеспечению её целостности, сохранности и своевременного предоставления.
7.1.3. Сторона, получающая Конфиденциальную информацию в соответствии с настоящим Договором (далее – «Сторона, получающая информацию») без предварительного получения письменного согласия Стороны, предоставляющей такую информацию (далее – «Сторона, предоставляющая информацию»), не будет
- использовать какую-либо часть Конфиденциальной информации для целей, не предусмотренных настоящим Договором,
- предоставлять Конфиденциальную информацию или ее часть каким-либо лицам или организациям, не относящимся к работникам и консультантам Стороны, получающей информацию, которым обоснованно необходимо иметь доступ к Конфиденциальной информации в целях, предусмотренных настоящим Договором, и которые соглашаются обеспечивать сохранность Конфиденциальной информации как в том случае, если бы они были Стороной по настоящему Договору
- допускать неправомерного использования Конфиденциальной информации, включая, но не ограничиваясь инсайдерской информацией, как этот термин определен в Федеральном законе «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ» № 224-ФЗ от 27 июля 2010г, в соответствии с положениями этого Федерального закона.
7.1.4. Сторона, получающая информацию, не будет нести ответственность за разглашение Конфиденциальной информации или ее части, если она сможет доказать, что такая Конфиденциальная информация 
- являлась всеобщим достоянием во время ее получения или стала таковой впоследствии не по вине Стороны, получающей информацию;
- была известна Стороне, получающей информацию, или находилась в ее распоряжении до ее получения;
- стала известна Стороне, получающей информацию, из источника, не являющегося Стороной, предоставляющей информацию, при отсутствии нарушения обязательств по обеспечению сохранности Конфиденциальной информации.
7.1.5. Если Сторона, получающая информацию, будет обязана по закону раскрыть какую-либо Конфиденциальную Информацию органам государственной власти РФ или органам государственной власти субъектов РФ, либо органам государственной власти иностранных государств, а также иным органам, уполномоченным законодательством требовать раскрытия Конфиденциальной Информации, такая Сторона обязана немедленно письменно уведомить об этом факте Сторону, предоставляющую информацию. При этом в случае надлежащего уведомления Стороны, предоставляющей информацию, Сторона, раскрывающая Конфиденциальную Информацию в соответствии с настоящим пунктом, не считается нарушившей своего обязательства о неразглашении Конфиденциальной Информации. В случае такого раскрытия, Сторона, получающая информацию, обязуется сделать все от нее зависящее для того, чтобы обеспечить защиту Конфиденциальной Информации.
7.1.6. Конфиденциальная информация остается собственностью Стороны, предоставляющей информацию, и по требованию последней после того, как она становится не нужна для целей, предусмотренных настоящим Договором, подлежит немедленному возвращению такой Стороне или уничтожается вместе со всеми копиями, сделанными Стороной, получающей информацию, или какой либо другой Стороной, которой такая Конфиденциальная информация была предоставлена Стороной, получающей информацию, в соответствии с положениями настоящего раздела.
7.1.7. В период с момента заключения Договора и до сроков, установленных нормативными документами, в течение которых каждая Сторона обязана хранить информацию о настоящем Договоре, каждая из Сторон обрабатывает персональные данные сотрудников другой Стороны с использованием и без использования своих программно-аппаратных средств. Под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование и уничтожение персональных данных.
 
7.2. Персональные данные.
7.2.1. Каждая Сторона гарантирует наличие согласия сотрудника на обработку его персональных данных.
7.2.2. Передача персональных данных сотрудников другой Стороны третьим лицам осуществляется только в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также в случаях, согласованных Стороной, предоставившей персональные данные своих сотрудников.
7.2.3. Каждая из Сторон обязана на всех этапах обработки персональных данных обеспечивать конфиденциальность и защиту персональных данных в соответствии с требованиями законодательства страны, резидентом которой является Сторона.
7.2.4.	Стороны обязаны: 
- заключить со всеми своими сотрудниками Соглашения о конфиденциальности и Согласие на предоставление персональных данных сотрудников третьим лицам;
- сформировать список сотрудников (далее по тексту «Список»), имеющих доступ к персональным данным сотрудников другой Стороны и передать Список другой Стороне до момента начала обработки персональных данных;
- своевременно вносить изменения в Список и не позднее 5 (Пятого) числа месяца, следующего за месяцем, в котором были внесены изменения в Список, передавать его другой Стороне.   
7.2.5. В случае нарушения положений настоящего пункта каждая из Сторон несет ответственность в соответствии с требованиями законодательства стран, резидентами которых они являются.
7.3. Инсайдерская информация.
7.3.1. Стороны устанавливают следующие условия относительно запрета неправомерного использования и/или разглашения информации о Заказчике и/или аффилированных лицах Заказчика, их деятельности, ценных бумагах Заказчика и/или аффилированных лиц Заказчика, которая не является общедоступной (далее - «Инсайдерская информация»), и которая стала известной Исполнителю в результате реализации прав и исполнения обязательств по настоящему Договору: 
- Исполнитель не вправе разглашать или иным образом передавать Инсайдерскую информацию, которая стала известной ему в результате реализации прав и исполнения обязанностей по настоящему Договору;
- Исполнитель не в праве самостоятельно совершать сделки или давать кому-либо поручение (указание) о совершении сделок с ценными бумагами Заказчика и/или его аффилированных лиц на основе Инсайдерской информации;
- Исполнитель не вправе передавать кому-либо Инсайдерскую информацию, за исключением случаев передачи Инсайдерской информации третьим лицам в процессе реализации прав и выполнения Исполнителем обязанностей по настоящему Договору при условии наличия письменного согласия Заказчика на такую передачу;
- Разглашение и передача Инсайдерской информации третьим лицам в процессе исполнения настоящего Договора должны осуществляться Исполнителем исключительно в случаях, предусмотренных Договором, и в пределах, необходимых для реализации прав и выполнения обязанностей, предусмотренных настоящим Договором, и в порядке, предусмотренном действующим законодательством;
- Исполнитель не вправе использовать Инсайдерскую информацию в целях, не отвечающих целям реализации прав и исполнения обязанностей по настоящему Договору, в том числе использовать Инсайдерскую информацию в своих интересах, и интересах третьих лиц, включая (но не ограничиваясь):
- осуществление торговли на основании Инсайдерской информации; 
- рекомендации третьим лицам о покупке, продаже, сохранении ценных бумаг Заказчика на основании Инсайдерской информации; 
- передачу Инсайдерской информации третьим лицам за вознаграждение или без вознаграждения; 
- публикацию или распространение Инсайдерской информации иным образом.
7.3.2. Заказчик может потребовать от Исполнителя, виновного в неправомерном использовании и распространении Инсайдерской информации, возмещения убытков, причиненных Заказчику указанными неправомерными действиями. Убытки возмещаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8. УВЕДОМЛЕНИЯ
8.1. Все акты, извещения и иная переписка Сторон по Договору должна осуществляться на указанные в нем адреса и считается полученной:
a) при направлении курьером – от даты получения адресатом, указанной в курьерском уведомлении о доставке;
b) при направлении заказным письмом – от даты вручения или даты последнего посещения адресата для вручения письма, указанной на почтовой квитанции;
c) при отправке по e-mail – от даты направления отправителем электронного сообщения, зафиксированного на почтовом сервере отправителя.
8.2. Адреса для отправки уведомлений Сторонами: 
- от ЗАКАЗЧИКА - ________________;
- от ИСПОЛНИТЕЛЯ – __________________.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
1. 
1. 
1. 
8. Настоящий Договор заключается сроком на 1 (один) года и вступает в силу со дня подписания. 
8. Настоящий Договор, может быть расторгнут в следующих случаях:
1. По истечении срока действия.
1. Досрочно:
· по соглашению сторон;
· по инициативе одной из Сторон – с обязательным письменным уведомлением об этом другой Стороны не позднее, чем за 30 (тридцать) суток до расторжения настоящего Договора;
· в иных случаях, предусмотренных настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.

1. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
9. Все Приложения и дополнительные Соглашения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью, имеют равную с ним юридическую силу и не могут быть изменены или дополнены в одностороннем порядке.
9. Заявки ЗАКАЗЧИКА на изменение трудоемкости предоставления УСЛУГ и согласие на это ИСПОЛНИТЕЛЯ являются неотъемлемой составной частью настоящего Договора.
9. Ни одна из Сторон не имеет права передавать третьей стороне исполнение обязательств по Договору или какой-либо его части без письменного согласия другой Стороны.
9. Передача персональных данных сотрудников другой Стороны третьим лицам осуществляется только в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также в случаях, согласованных Стороной, предоставившей персональные данные своих сотрудников.
9. По окончании договора или досрочного расторжения по любому основанию, не позднее 3 (трех) суток, ИСПОЛНИТЕЛЬ обязан передать ЗАКАЗЧИКУ все материальные носители, содержащие персональные данные субъектов ЗАКАЗЧИКА, а также уничтожить все имеющиеся копии. Передача носителей и уничтожение копий производится ИСПОЛНИТЕЛЕМ с составлением акта в двух экземплярах, один экземпляр передается ЗАКАЗЧИКУ.
9. Все вопросы, не отраженные в Договоре, регулируются действующим законодательством Российской Федерации.
9. Если межу Сторонами настоящего Договора было заключено Соглашение о неразглашении конфиденциальной информации (далее «Соглашение»), которое действует в течение срока действия настоящего Договора, то, в части возможных противоречий, положения такого Соглашения будут превалировать над положениями статей Договора.
9. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Исполнитель
	Заказчик

	
	

	
Подписи:
	

	Исполнитель: 	
	Заказчик:

	_________________/ ___________/
            мп
	_________________/______________ /
         мп  



Приложение № 1
к договору № ___ от «__» _____________ 202__ г.




ПЕРЕЧЕНЬ
Объектов с указанием постов охраны

	№
п/п
	Наименование объекта, расположение поста
	№ поста
	Суточные
	Дневные/ночные

	
	
	
	Кол-во охранников
	Режим работы
	Кол-во охранников
	Режим работы

	1
	
	
	
	
	-
	-

	2
	
	
	
	
	-
	-




	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ ____________/
            мп
	_________________/_____________/
         мп  




Приложение № 2
к договору № ___ от «__» _____________ 202__ г.


	«Утверждаю»
Генеральный директор 
______________
_____________ /____________ /
«___»________________20__ г.
	«Согласовано» 
Генеральный директор 
_________________  
____________ /____________/
«___»________________20__ г.







ИНСТРУКЦИЯ
по охране объектов ЗАКАЗЧИКА

Настоящая должностная инструкция разработана и утверждена в соответствии с положениями Трудового кодекса Российской Федерации, Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», Постановления Правительства РФ от 14 августа 1992 г. N 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности», Руководящего документа МВД РФ РД 78.36.003-2002 «Инженерно-техническая укрепленность». «Технические средства охраны. Требования и нормы проектирования по защите объектов от преступных посягательств», утв. МВД РФ 6 ноября 2002 г., «Типовых требований к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны», утв. приказом МВД РФ от 22 августа 2011 г. N 960 и иных нормативно-правовых актов, регулирующих трудовые правоотношения и правоотношения в сфере охранной деятельности.



Общие положения
Настоящая Инструкция определяет порядок действий охранников при несении службы и осуществления внутриобъектового и пропускного режима на Объектах охраны ООО «     » по Договору №     на оказание охранных услуг от «       »               20     г.
1.2. Настоящая Инструкция подготовлена в 2-х (двух) экземплярах по следующей рассылке:
1.2.1. Руководству Исполнителя - 1 экз.;
1.2.2. Руководству Заказчика - 1 экз.;
1.3. Охранники подчиняются Руководству охранного предприятия. Для них являются обязательными все указания и требования администрации Заказчика, не противоречащие положениям Договора. Все вопросы функционирования охраны представитель Заказчика решает через руководство Исполнителя.
1.4. Отдельные текущие устные и письменные распоряжения Руководства Исполнителя не отменяют положения данной Инструкции, а лишь дополняют и конкретизируют ее при возникновении текущих ситуаций, не учтенных данной Инструкцией. Подобные распоряжения по мере их возникновения могут вноситься в данную Инструкцию и становиться ее составными частями.
1.5. Исполнитель оказывает услуги по охране материальных ценностей, обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов на охраняемом объекте силами охранников ООО ____________.
1.6. Для осуществления надлежащих условий по охране, Исполнитель обеспечивает внутриобъектовый и пропускной режимы на Объекте силами охранников по следующему графику:
- Круглосуточная охрана в количестве сотрудников охран в смену согласно Договору на оказание охранных услуг, заключенному между Заказчиком и Исполнителем.
1.7. Правовую основу охранников при несении службы составляют:
1.7.1. Конституция Российской Федерации.
1.7.2. Уголовный Кодекс Российской Федерации.
1.7.3. Закон РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации».
1.7.4. Другие нормативные акты действующего законодательства Российской Федерации.
1.7.5. Должностная инструкция частного охранника ООО _____________.
1.7.6. Должностная инструкция о действиях сотрудников охраны при обеспечении порядка в местах проведения массовых мероприятий.
1.7.7. Должностная инструкция частного охранника по обеспечению пропускного режима.
1.7.8. Действующие Инструкции и Распоряжения руководства Исполнителя.
1.7.9. Правила внутреннего распорядка, установленные Заказчиком на охраняемом Объекте.
1.7.9. Правила этики поведения и общения с гражданами.

Права охранника при выполнении обязанностей на посту охраны
2.1. В соответствии с Договором на оказание охранных услуг, заключенным между Исполнителем и Заказчиком, сотрудник Исполнителя при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах Объекта охраны, имеет право:
2.1.1. требовать от сотрудников и посетителей Объекта охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов. Правила соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов, устанавливаемые Заказчиком, не должны противоречить законодательству Российской Федерации;
2.1.2. применять физическую силу в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
2.1.3. оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач.
2.2. Действия частного охранника при прибытии на охраняемый Объект должностных лиц государственных органов, далее именуемые «Проверяющие»:
2.2.1.  представиться работнику правоохранительного органа;
2.2.2. выяснить цель его прибытия, проверить документы, удостоверяющие личность и уточнить правомочность (наличие Предписания) его на проверку;
2.2.3. доложить о прибытии Проверяющих оперативному дежурному Исполнителя и руководству Заказчика;
2.2.4. представить необходимую документацию Проверяющим правоохранительных органов, находящуюся на посту, для проверки, все замечания записать в рабочую тетрадь. По окончанию проверки предоставить журнал контроля для записи о ее проведении по установленной в журнале форме, при составлении акта проверки – копию акта оставить для доклада Руководству Заказчика и Исполнителя;
2.2.5. в период проверки не оставлять поста и не устраняться от исполнения своих обязанностей. При необходимости каких-либо пояснений по Объекту, осмотру территории, противопожарных, технических средств, вызывать соответствующих сотрудников администрации Заказчика. Отвечать на вопросы, давать пояснения только по положениям, предписанным обязанностями и соответствующими Инструкциями;
2.2.6. проинформировать Руководство Исполнителя и Руководство Заказчика о результатах проверки (служебной запиской с приложением копии акта);
2.2.7. При прибытии проверяющих на Объект, занести в журнал учета проверок организации охраны на Объекте (в рапорте о сдаче дежурства): Ф.И.О., должность, № удостоверения, № автомашины, цель прибытия проверяющих лиц, краткую запись о результатах проверки. 

Обязанности Охранников:
3.1. Охранник обязан знать:
3.1.1. нормативно-правовые акты Российской Федерации, регламентирующие охранную деятельность;
3.1.2. инструкции, приказы, планы эвакуации и другие нормативные документы, регламентирующие организацию работы по охране Объекта и материальных ценностей;
3.1.3. режим работы охраняемого Объекта;
3.1.4. инструкцию по пропускному режиму на охраняемом Объекте;
3.1.5. подписи должностных лиц, имеющих право давать распоряжения на ввоз и вывоз (вынос) материальных ценностей;
3.1.6. правила проверки вывозимых грузов;
3.1.7. порядок задержания лиц, совершивших хищение, оформления материалов по факту хищения;
3.1.8. порядок применения специальных средств, радиосредств и переговорных устройств;
3.1.9. правила пользования техническими средствами охранно-пожарной сигнализации;
3.1.10. места расположения первичных средств пожаротушения и связи, порядок пользования ими;
3.1.11. правила внутреннего трудового распорядка охранного предприятия;
3.1.12. общие принципы оказания доврачебной медицинской помощи;
3.1.13. правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты.
3.1.14. При осуществлении служебных обязанностей охранник выполняет все распоряжения оперативного дежурного охранного предприятия.  
Во время дежурства охранник обязан в любое время предоставлять информацию Оперативному дежурному.
- Фото-видео отчет;
- Особенности объекта, описания;
- Служебную документацию, находящуюся на объекте;
- Находится на связи в любое время дежурства;
В тоже время Оперативный дежурный имеет право позвонить на объект и проверить охранника на знание должностных инструкций.
  3.1.15. Охранник, находящийся на посту, должен, находится в специальной форменной одежде установленной руководством ЧОП (смотреть приложение № 8).
          - Чёрная форма охраны, черная майка, берцы.
          - Головной убор (летом кепка или берет, в зимнее время черная вязаная шапка).
          - Личная карточка охранника на форме в районе груди.
          - Шеврон с названием охранного предприятия на рукаве формы.
          - При несении службы в офисе с распоряжения руководства ОП - белая рубашка, черные брюки, черная обувь (туфли).          
3.2. При заступлении на дежурство охранник обязан:
3.2.1. своевременно в установленной (по сезону) форме одежды прибыть на объект;
3.2.2. ознакомиться с обстановкой на охраняемом Объекте, служебной документацией; 
3.2.3. узнать об изменениях, происшедших на Объекте со времени его предыдущей смены;
3.2.4. проверить наличие и работоспособность средств связи и технических средств охраны, установленных на Объекте (при их наличии);
3.2.5. принять у охранника предыдущей смены:
3.2.5.1. имущество, находящееся на Объекте, согласно описи;
3.2.5.2. служебную документацию и правильность ее оформления; 
3.2.5.3. заполнить «Журнал приема и сдачи дежурств» согласно установленному образцу. 
3.3. Во время несения дежурства охранник ОБЯЗАН:
3.3.1. осуществлять пропускной и внутриобъектовый режим, поддерживать порядок на рабочем месте;
3.3.2. быть всегда аккуратно и по форме одетым, иметь опрятный внешний вид и прическу;
3.3.3. иметь при себе удостоверение частного охранника, паспорт гражданина РФ и линую карточку;
3.3.4. своевременно устранять замечания Руководителей Заказчика, непосредственно касающиеся охраны Объекта;
3.3.5. разрешать вывоз материальных ценностей в строгом соответствии с Положением о внутриобъектовом и пропускном режимах;
3.3.6. контролировать соблюдение правил внутреннего распорядка Объекта, и общественного порядка при необходимости передавать нарушителей сотрудникам полиции, в соответствии с действующим законодательством, давать письменные объяснения по существу выявленных нарушений;
3.3.7. Принимать меры по предупреждению и пресечению правонарушений на охраняемом Объекте, вплоть до применения физической силы;
3.3.8. по графику совершать обход Объекта, осуществлять осмотр на предмет выявления признаков неправомерного проникновения, обнаружения подозрительных предметов; Во время обхода охранник обязан иметь при себе служебный телефон(смартфон) с включенным GPS и интернетом.
3.3.9. во время несения дежурства осуществляет доклады оперативному дежурному согласно установленного графика докладов; Обо всех случаях, связанных с нарушением установленного на Объекте правил внутреннего распорядка, режима охраны, пропускного режима незамедлительно докладывать оперативному дежурному и Руководству охранного предприятия;
3.3.10. грамотно и в соответствии с техническими требованиями пользоваться техническими средствами охраны, установленными на Объекте (при наличии);
3.3.11. при возникновении чрезвычайных и других нештатных ситуаций действовать согласно п. 3.6. настоящей Инструкции;
3.3.12. надлежащим образом и с соблюдением установленного порядка делопроизводства вести служебную документацию.

3.4. При сдаче дежурства охранник ОБЯЗАН:
3.4.1. Ознакомить охранника заступающей смены с изменениями, происшедшими на Объекте со времени его предыдущей смены;
3.4.2. Сдать охраннику заступающей смены:
3.4.2.1. имущество Заказчика, находящееся на Объекте согласно описи;        
 3.4.2.2. внутренний порядок на рабочем месте охранника;  
 3.4.2.3. служебную документацию согласно описи;  
 3.4.2.4. расписаться о сдаче смены в «Журнале приема и сдачи дежурств».

3.5. Охраннику ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
3.5.1. оставлять Объект;
3.5.2. отвлекаться от несения дежурства каким-либо образом;
3.5.3. спать на посту;
3.5.4. носить ювелирные украшения, кроме обручальных колец и наручных часов;
3.5.5. курить в не установленных местах;
3.5.6. принимать на временное хранение, либо для передачи кому-либо предметы и вещи, за исключением случаев, когда указания поступают непосредственно от Руководства Заказчика, о которых должна быть сделана соответствующая запись в «Журнале приема и сдачи дежурств»;
3.5.7. пропускать без особого распоряжения Руководства Заказчика лиц с оружием, горючими, отравляющими, взрывоопасными веществами;
          3.5.8. вести разговоры на служебные темы с посторонними лицами, давать им какие-либо справки о работе охраны, домашние телефоны сотрудников охраны и собственников Объекта;
         3.5.9. употреблять спиртные напитки и выходить на работу в состоянии алкогольного и наркотического опьянения;

3.6. Действия охранника на посту во внештатных ситуациях:
3.6.1. При обнаружении взрывоопасных предметов:
3.6.1.1.произвести визуальный осмотр предмета, не касаясь его;
3.6.1.2. если этот предмет представляет собой бесхозную вещь, срочно попытайтесь установить, чья она и кто мог ее оставить, если хозяин вещи не установлен, приступайте к принятию конкретных мер;
3.6.1.3. ни в коем случае не нарушать целостность обнаруженных предметов (не вскрывать, не перемещать их);
3.6.1.4. немедленно сообщить о предмете, его внешних признаках, времени и месте обнаружения по телефону дежурной части УВД по соответствующему району;
3.6.1.5. до прибытия специалистов организовать охрану места обнаружения подозрительного предмета;
3.6.1.6. при необходимости, следует срочно принять меры к эвакуации людей по безопасному маршруту, в безопасные места;
3.6.1.7. по прибытии на место происшествия сил МВД, МЧС, ФСБ проинформировать их о сложившейся ситуации и действовать в соответствии с указаниями ответственного Руководителя оперативной группы, не ослабляя внимания за сохранностью имущества и ситуацией на территории поста;
Следует четко помнить: не предпринимайте самостоятельно никаких действий с подозрительными находками, которые могут оказаться взрывными устройствами – это может привести к их взрыву, вашей гибели, многочисленным жертвам и разрушениям!
Сотрудник охраны должен продолжать обеспечивать охрану Объекта с границы безопасной зоны наблюдением за прилегающей территорией, не допуская проникновения на Объект посторонних лиц, несанкционированный вынос имущества, состоящего под охраной (имущество Заказчика).
3.6.2. В случае если произошел взрыв:
3.6.2.1. немедленно сообщить о взрыве по телефонам: 112, а также оперативному дежурному Исполнителя;
3.6.2.2. принять меры к задержанию лиц, подозреваемых в совершении преступления и установлению очевидцев;
3.6.2.3. оказать первую медицинскую помощь пострадавшим, принять меры к эвакуации граждан из опасной зоны;
3.6.2.4. обеспечить охрану места происшествия до прибытия сотрудников МВД, МЧС, ФСБ.
3.6.3. При нападении на Объект:
3.6.3.1. при нападении на Объект немедленно информировать правоохранительные органы, оперативного дежурного Исполнителя о случившемся, затем Руководство Заказчика и сотрудников;
3.6.3.2. по возможности занять удобные позиции для блокировки продвижения преступников на Объект;
3.6.3.3. при прибытии на Объект наряда полиции, сообщить старшему группы характер нападения, количество нападавших, их приметы и вооружение, другую оперативную информацию и действовать по указанию старшего наряда;
3.6.3.4. при наличии пострадавших оказать первую медицинскую помощь.
3.6.4. При обнаружении проникновения на Объект посторонних лиц:
3.6.4.1. при проникновении на Объект посторонних лиц немедленно доложить оперативному дежурному Исполнителя;
3.6.4.2. принять меры, в рамках Законодательства РФ, к задержанию указанных лиц в случае совершения противоправного посягательства на охраняемый Объект;
3.6.4.3.вызвать наряд полиции для незамедлительной передачи в органы внутренних дел;
3.6.4.4. до прибытия наряда полиции обеспечить содержание задержанных под постоянным наблюдением.
3.6.5. При пожаре:
3.6.5.1. в случае обнаружения возгорания охранник должен выяснить точное место и характер загорания и вызвать пожарную часть по телефону «01»;
3.6.5.2. сообщить Руководству Объекта и принять меры к эвакуации сотрудников и посетителей Объекта, а также материальных ценностей;
3.6.5.3. доложить оперативному дежурному;
3.6.5.4. при наличии пострадавших, вызвать скорую помощь и принять меры к оказанию первой помощи;
3.6.5.5. при ликвидации возгорания соблюдать меры личной безопасности и правила пользования первичными средствами пожаротушения.
3.6.6. При аварии и стихийных бедствиях:
3.6.6.1. в случае возникновения на Объекте аварии сотрудник охраны обязан немедленно сообщить о случившемся оперативному дежурному и в соответствующую аварийную службу;
3.6.6.2. сообщить о случившемся Руководству Объекта;
3.6.6.3. по возможности принять меры к ликвидации аварии;
3.6.6.4. лично сопровождать прибывших представителей аварийной службы;
3.6.6.5. при ликвидации аварии соблюдать меры личной безопасности.
3.6.7. При получении информации о возможности взрыва:
3.6.7.1. получивший сообщение сотрудник должен только записать точные выражения, которые употреблял звонивший в начале разговора. Важно чтобы сотрудник внимательно выслушал всю информацию и, кроме того, мог охарактеризовать голос звонившего по принадлежности к тому или иному полу, возрасту и тону, определить является ли голос знакомым или не знакомым;
3.6.7.2. не следует предпринимать попыток истолковать слова и фразы звонившего;
3.6.7.3. получивший сообщение сотрудник должен в срочном порядке сообщить полученную информацию в правоохранительные органы, оперативному дежурному, Руководству Исполнителя и Руководству Заказчика;
3.6.7.4. по прибытию на место происшествия сил МВД, МЧС, ФСБ проинформировать их о имеющейся информации и действовать в соответствии с указаниями ответственного Руководителя оперативной группы, не ослабляя внимания за сохранностью имущества и ситуацией на территории поста.

4. Ответственность
4.1. Охранник несет ответственность за:
4.1.1. невыполнение своих функциональных обязанностей;
4.1.2. недостоверную информацию о состоянии охраны Объекта;
4.1.3. невыполнение приказов, распоряжений и поручений Руководства Исполнителя;
4.1.4. нарушение правил техники безопасности и инструкции по охране труда, непринятие мер по пресечению выявленных нарушений правил техники безопасности, противопожарных и других правил, создающих угрозу деятельности Работодателя и его работникам;
4.1.5. несоблюдение трудовой дисциплины.

Начальник службы охраны ___________________   ___________________ /_______________/                                        
	



Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ _____________/
            мп
	_________________/_______________/
           мп




Приложение № 3
к договору № __ от «__» _____________ 202__ г.



П Р О Т О К О Л
о согласовании тарифов

	г. ________
	«___»  ________________ 202_ года




_________________________, именуемая в дальнейшем – ЗАКАЗЧИК, в лице ______________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ________________________________ (лицензия на осуществление частной охранной деятельности № ______________ от ____________ года, выданная ______________________), именуемое в дальнейшем – ИСПОЛНИТЕЛЬ, в лице ____________________________, действующей на основании Устава, с другой стороны, совместно по тексту именуемые «Стороны», установили:


1. Стоимость предоставляемых охранных услуг определяется из расчета:
а) при выполнении обязанностей охранником непосредственно на объектах:
________ (_______________) руб. 00 копеек за один чел./час, НДС не предусмотрен (ст. 346.12 и 26.2, главы 26.2 Налогового кодекса РФ);




	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ ___________/
            мп
	_________________/____________/
           мп




                                                                                                Приложение № 4
	к договору № __ от «__» _____________ 202__ г.




Акт (форма)
О передаче имущества/оборудования в эксплуатацию
от «___» _________ 20___ года.


Я, нижеподписавшийся сотрудник подразделения безопасности, _________________________________________________, составил настоящий акт о передаче нижеследующего имущества в эксплуатацию и хранение Генеральному директору _____________________ _________________________________

	№ п/п
	Наименование (марка), имущества
	Тип
и имущества
	К-во
	Инвентарный
номер
	Серийный (заводской) номер
	Прим.

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	








Передал: _______________________		__________________/_____________/
Должность					роспись			ФИО


Принял: ________________________		__________________/_____________/
Должность					роспись			ФИО

	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ _____________/
            мп
	_________________/ ____________/
           мп







Приложение № 5
к договору № __ от «__» _____________ 202__ г.



Протокол № ___ (форма)
(оформляется ежемесячно, направляется в бухгалтерию
вместе со счетом и актом выполненных работ)
г. _______________                                                             «       »  ______________ 20__ года


_________________________, именуемая в дальнейшем – ЗАКАЗЧИК, в лице ______________________________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ________________________________ (лицензия на осуществление частной охранной деятельности № ______________ от ____________ года, выданная ______________________), именуемое в дальнейшем – ИСПОЛНИТЕЛЬ, в лице ____________________________, действующей на основании Устава, с другой стороны, совместно по тексту именуемые «Стороны», достигли соглашения  о нижеследующем: 


1. С «___» _____________ 20___ г. стоимость предоставляемых услуг определяется из расчета:


	№ п/п
	Адрес объекта
	Кол-во постов
	Чел/час в месяц
	Стоимость в рублях за один чел./час.
(без НДС)
	Общая стоимость в месяц
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ ___________/
            мп
	_________________/ __________________/
        мп   




Приложение № 6
к договору № __ от «__» _____________ 201__ г.


	«УТВЕРЖДАЮ»
Генеральный директор 
_______________
_____________ /____________ /
«___»________________20__ г.
	«УТВЕРЖДАЮ» 
Генеральный директор 
_____________________  
____________ /____________/
«___»________________20__ г.



                                                           
АКТ (форма)

            Мы, нижеподписавшиеся: _________________________________________________________
                                                                              (должность, фамилия, имя, отчество представителей 
__________________________________________________________________________________________
                                                                   Заказчика и Исполнителя)
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

составили настоящий Акт о факте грубого нарушения трудовой дисциплины и правил


порядка охраны имущества Заказчика п. 4.12 Договора № ___________ от __________ г.

___________________________________________________________________________
(вид нарушения, подпункт п. 4.12)
__________________________________________________________________________________________
                
__________________________________________________________________________________________
                
__________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________
( дата, время, место, название грубого нарушения, обстоятельства)
___________________________________________________________________________                
Приложения к Акту (материалы видеоконтроля, акт по факту состояния нарушителя с подписями свидетелей, объяснительные записки (начальника охраны объекта, ст. смены, нарушителя):
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________

	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ _____________/
            мп
	_________________/ _____________/
           мп




Приложение № 7
к договору № __ от «__» _____________ 202__ г.


	«УТВЕРЖДАЮ»
Генеральный директор
________________
_________________/__________/
            мп
«___» ______________ 201__ года
	«СОГЛАСОВАНО»
Генеральный директор 
___________________
_________________/_____________/
            мп
«___» _______________ 201__ года







ОБРАЗЦЫ ФОРМЕННОЙ ОДЕЖДЫ

	[image: ]

Подписи:
	[image: ]

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ ______________/
            мп
	_________________/ ______________/
           мп




Приложение № 8
к договору № __от «__» _____________ 202__ г.

Журнал обходов (Форма)

	Дата
	Время обхода
	Результат обхода
	Ф.И.О. проводившего обход
	Роспись проводившего обход
	Ф.И.О. старшего поста
	Кому доложено

	12.12.12

	01.00-01.30
	Замечаний нет
	Гусаров И.А.
	хххх
	Петров П.П.
	НО

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	










	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ ______________/
            мп
	_________________/ _____________/
          мп 






Приложение № 9
к договору № __ от «__» _____________ 202__г.


ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ (Форма)
о результатах работы по оказанию охранных услуг ___________
в период с 01.__.20__ г. по __.___.20__ г.


В соответствии с п. 2.2.17. Договора № _____ от «___»_____________ 2016 г. ставим Вас в известность, что при исполнении обязательств выше указанного Договора выявлены следующие обстоятельства, которые могут отрицательно повлиять на охраняемые имущественные интересы Заказчика или оказываемые услуги Исполнителем:

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Предложения по совершенствованию системы охраны

	1. 
	Нарушения внутриобъектового режима
	
	

	1. 
	Нарушения пропускного режима
	
	

	1. 
	Неисправностей КТСЗ
	
	

	1. 
	Неисправности видео систем, видео оборудования
	
	

	1. 
	Неисправности пожарной системы
	
	

	1. 
	Аварии систем жизнеобеспечения:
	
	

	
	Водо/сантехническое
	
	

	
	Электрическое
	
	

	1. 
	
	
	





	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ _________/
            мп
	_________________/ ____________/
           мп









Приложение № 10
к договору № __ от «__» _____________ 202__ г.


Журнал учета наличия и движения ТСО при эксплуатации (Форма)
Раздел 1.
	Учет технических средств охраны при эксплуатации

	Дата                                  записи
	Наименование технического средства/количество(шт)

	
	Видеокоммутатор               DHX493Y
	Видеомагнитофон                  DVMS-1600
	Патч-панель модульная

	Массив RAID  MSA30
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	Контроллер BLP206
	Источник питания для BLP

	15.11.2021
	1
	2
	1
	1
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	---
	5
	5

	

	Директор                        /подпись/                          

	Директор ЧОО                                /подпись/                      


Раздел 2
	Учет движения технических средств охраны при эксплуатации

	ПРИБЫЛО

	 Дата
	Наименование оборудования
	Марка

	Заводской  (серийный)         номер
	Инвентарный номер
	Причина движения
	Основание
	Ф.И.О и роспись лица, ответственного за учет
	Прим.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21.02.2008
	Контроллер 
	BLP-206
	354
	186191
	дооснащение СКУД
	Акт приемки работ №34 от 24.01.08
	 Иванов И.И.
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Раздел 3.
	Учет движения технических средств охраны при эксплуатации

	УБЫЛО

	 Дата
	Наименование оборудования
	Марка
	Заводской  (серийный)         номер

	Инвентарный номер
	Причина движения
	Основание
	Ф.И.О и роспись лица, ответственного за учет
	Прим.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21.02.2008
	Видеомагнитофон
	
	DVMS-1600



	191300
	180654
	отправка в ремонт
	Накладная №10 от 21.02.08
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ _____________/
            мп
	_________________/ ____________/
          мп 




Приложение № 11
к договору № __ от «__» _____________ 202__ г.



Условия обработки персональных данных 

1. ЗАКАЗЧИК поручает ИСПОЛНИТЕЛЮ при исполнении им своих обязательств по договору обработку персональных данных субъектов - сотрудников ЗАКАЗЧИКА, сотрудников сторонних организаций ЗАКАЗЧИКА, посетителей объектов ЗАКАЗЧИКА (далее персональных данных). Под персональными данными понимается информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу, в том числе фотография, фамилия, имя, отчество, год, дата, место рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, телефонный номер и иная информация, получаемая ИСПОЛНИТЕЛЕМ о субъектах ПДн в рамках выполнения договора. ИСПОЛНИТЕЛЮ поручается сбор, систематизация, накопление, хранение в течение срока, необходимого для обработки персональных данных субъекта ПДн, уничтожение персональных данных, в соответствии с процедурами ЗАКАЗЧИКА, передача персональных данных исключительно ЗАКАЗЧИКУ. 
1. ИСПОЛНИТЕЛЬ осуществляет сбор персональных данных при обеспечении пропускного и внутриобъектового режимов, на объектах ЗАКАЗЧИКА, производит систематизацию, накопление хранение и передачу персональных данных ЗАКАЗЧИКУ, уничтожение персональных данных, в соответствии с процедурами ЗАКАЗЧИКА. Все эти действия осуществляются ИСПОЛНИТЕЛЕМ в период действующего договора, процедуры и сроки, установленные ЗАКАЗЧИКОМ.
1. На любом этапе своей деятельности по исполнению договора ИСПОЛНИТЕЛЬ не вправе осуществлять копирование/ распространение персональных данных третьим лицам (как ограниченному, так и неограниченному кругу лиц) и использование персональных данных в своей деятельности, не связанной с исполнением обязательств по договору. 
1. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязан 
- обеспечить на всех этапах обработки персональных данных конфиденциальность персональных данных,  соблюдение принципов и правил обработки персональных данных, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», а также принять необходимые правовые, организационные и технические меры, в том числе предусмотренные ст.19 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» или обеспечить их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных абонентов и иных лиц;
- заключить со всеми своими сотрудниками, участвующими в обработке персональных данных, Соглашения о конфиденциальности и Согласие на предоставление персональных данных сотрудников Заказчику и контролирующим органам 
-	сформировать список сотрудников (далее по тексту Список), имеющих доступ к персональным данным посетителей и передать Список ЗАКАЗЧИКУ до момента начала обработки персональных данных;
-	своевременно вносить изменения в Список и не позднее 10 числа месяца, следующего за месяцем, в котором были внесены изменения в Список, передавать его ЗАКАЗЧИКУ.   
- после окончания действия настоящего Договора передать ЗАКАЗЩИКУ всю информацию (документацию), содержащую обрабатываемые персональные данные, а все копии таких документов и электронные базы уничтожить в соответствии с процедурами ЗАКАЗЧИКА (за исключением случаев, прямо предусмотренных действующим законодательством) и предоставить предусмотренные процедурами акты уничтожения.
1. В случае нарушения положений настоящего Приложения ИСПОЛНИТЕЛЬ:
-	 несет ответственность в соответствии с требованиями законодательства РФ;
-	 выплачивает штраф в размере 30 тысяч рублей за каждый выявленный случай нарушения обработки персональных данных.

	
Подписи:
	

	Исполнитель:	
	Заказчик:

	_________________/ ______________/
            мп
	_________________/ ______________/
          мп 
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